                     TRƯỜNG TIỂU HỌC PHAN CHU TRINH
     

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 07/10/2019 đến ngày 13/10/2019)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

07/10
	- Chào cờ - Sinh hoạt đầu tuấn
	
	
	

	
	- Chuyên đề: “Giáo dục đạo đức lối sống cho học sinh Tiểu học thông qua tiết sinh hoạt chào cờ”.
	Trường TH NTH


	7h00


	HT, TPT, Cô Nguyệt - Coi lớp 4/10: Cô Trinh

	
	- Coi lớp 5/12: Sáng: cô Hạnh - Chiều: Thầy Huỳnh
	
	
	

	
	- Thực hiện cập nhật thông tin chất lượng đội ngũ theo Công văn 1994/UBND ngày 07/5/2019 (Hiệu trưởng các đơn vị CL kiểm tra email công vụ cá nhân để nhận file và hướng dẫn thực hiện) (nộp file kèm văn bản)
	ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Kim Trinh)
	Trong ngày
	Thầy Tuấn

	
	- Nộp file DS học sinh toàn trường có mã số học sinh (Xuất file DS từ cổng thông tin C1) về email ntchong.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (Bà Hồng)
	
	Cô Việt Hồng

	
	- Nộp Quyết định, bảng phân công chuyên môn năm học 2019-2020
	BP Tổ chức 

(Bà D. Thủy)
	
	Cô Thùy Dung

	
	- Đón đoàn kiểm tra việc tổ chức quản lý hoạt động căn tin tại các trường TH.
	
	Trong tuần
	HT, cô Uyên, cô Hồng, thầy Huy

	
	- Thực hiện Báo cáo tự đánh giá CLGD.
	Tại cơ sở
	
	BGH

	
	- Gửi báo cáo thống kê đầu năm học 2019-2020 trên Hệ thống phần mềm cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và phổ thông (gọi tắt là Hệ thống CSDL toàn ngành) tại địa chỉ http://csdl.moet.gov.vn/
	
	Hạn chót
	Cô Việt Hồng

	
	· Gửi danh sách tham gia tập huấn Phụ trách Đội quận Gò Vấp năm học 2019- 2020 (email: hoidongdoigovap@gmail.com)
	Hội Đồng Đội
	Trước 11h00
	TPT

	
	- Đón đoàn kiểm tra Ban an toàn thực phẩm thành phố.
	Tại cơ sơ
	07(31/10
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

08/10
	- Đăng ký tham gia học tập thực địa “Tìm hiểu phong cảnh, tính đa dạng của hệ sinh thái; điều kiện tự nhiên và con người tại đảo Hòn Sơn, tỉnh Kiên Giang” bằng văn bản và file về emai: ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn  
	Trường BDGD 

(Bà Kim Trinh)
	Hạn chót
	 Thầy Tuấn

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu tháng 02/2020, hồ sơ nghỉ việc tháng 11/2019, hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý 4/2019.
	BP Tổ chức 

(Bà Hương)
	Hạn chót
	Cô Minh Thủy

	
	- Hỗ trợ HS thi cờ vua
	
	7h30
	Cô Trang

	
	- Họp lãnh đội môn Điền kinh tại TT TDTT
	
	8h00
	Thầy Cường

	
	
	
	
	

	Thứ Tư

09/10
	- Tập huấn Phụ trách Đội năm học 2019 – 2020

(Tập trung ở Quận Đoàn lúc 6h00)
	Khu sinh thái giáo dục “Về quê” – huyện Củ Chi (xã Trung An – huyện Củ Chi)
	6h00
	TPT 

	
	- Hạn chót nộp hồ sơ đăng ký thi đua năm học 2019-2020.
	Tổ TV (Bà P. Hiệp)
	Trong ngày
	Cô Thùy Dung

	
	- Họp Chi bộ 
	Phòng GV – CS1
	15g00
	Đảng viên

	
	- Hỗ trợ HS thi cầu lông
	
	7h30
	Thầy Huỳnh, cô Trang

	
	- Hỗ trợ HS thi bóng rổ
	
	13h00
	Thầy Huỳnh

	Thứ Năm

10/10 
	- Họp giao ban CMTH. 
	HT. D PGD&ĐT
	14h00
	HT, thầy Tuấn, cô Mai KT5 ( coi lớp 5/13: Cô Trang)

	
	- Gửi báo cáo thống kê số liệu trình độ đội ngũ đầu năm học 2019-2020 (File và bản in; theo mẫu trên website ngành)


	Trường BDGD

ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Kim Trinh)
	Hạn chót 19/10/2019
	Thầy Tuấn

	
	- Hỗ trợ HS thi cờ tướng
	
	7h30
	Cô Trang

	
	- Hỗ trợ HS thi cầu lông
	
	7h30
	Thầy Cường

	
	- Hỗ trợ HS thi bóng rổ
	
	7h30
	Thầy Huỳnh

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

11/10
	- Chuẩn bị âm thanh, hội trường HN CBCCVC
	
	16h00
	Thầy Cường, thầy Huy, GV nam, cô Thủy, tổ phục vụ

	
	- Hội nghị cán bộ công chức viên chức
	Hội trường CS1
	17g15
	Toàn thể CB-GV-NV 

(đồng phục áo sơ mi xanh)

	
	- Viết bài và đăng tin về Hội nghị cán bộ công chức viên chức.
	Website trường
	
	Cô Tuyết Mai 4, cô Kim Anh

	
	- Nộp danh sách thực hiện chế độ phụ cấp ưu đãi với nhà giáo trực tiếp giảng dạy người khuyết tật theo phương thức giáo dục hòa nhập trong cơ sở giáo dục (2 bộ) theo Công văn số 997/GDĐT ngày 26/8/2019, kèm file.
	lhhai.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Hạn chót ngày 12/10/2019
	Thầy Tuấn, cô Minh Thủy

	
	- Nộp Quyết định cử nhân sự thực hiện báo cáo thống kê cơ sở dự liệu ngành MOET (Scan bản có ký tên đóng dấu gửi email)
	PGD&ĐT dctri.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Trong tuần
	Cô Thùy Dung

	
	- Nộp hồ sơ nâng bậc lương trước hạn đối với cán bộ, công chức, viên chức và người lao động lập thành tích xuất sắc trong thực hiện nhiệm vụ (theo Công văn 1129/GDĐT ngày 26 tháng 9 năm 2019).
	BP Tổ chức 

(Bà Hương)
	
	Cô Minh Thủy

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

12/10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

13/10
  
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


